
實習前宣導課程申請
實習輔導組

115.08.26



前言

依據教育部115年1月公告之大專校院推動學生校外實習課程作業參考

手冊，學校需於實習前提供學生基礎、職前訓練、職業安全、勞動及

性別平等教育，包括勞動法規、職場安全、性別平等權益及執行職務

遭受不法侵害預防（職場霸凌防治）等。

為協助學系於實習前宣導更完善，實習輔導組已將勞動部勞動e網之

教材，上架於moodle平台，提供給學系使用。



MOODLE平台課程介紹
課程首頁最上方有宣導

課程說明，以及課程四

大主題、進度完成說明

等，讓學生在觀看影片

前可了解自己需完成哪

些項目。



MOODLE平台課程介紹
每個課程都有需觀看的【

課程影片】，以及影片後

的【觀後測驗】；需完成

的項目後面會提示【待辦

事項】。課程影片觀看達

到及格的百分比(80%)，或

是觀後測驗達到合格成績

(80分)，該項目會從【待辦

事項】轉成【已完成】。



MOODLE平台課程介紹
頁面最上方有課程完成狀

態，點選更多細節進入，

學生也可以從這裡檢視自

己有那些影片或測驗尚未

完成，若項目【完全】那

一欄皆顯示【是】，並且

在【完成日期】欄有顯示

日期，表示已完成該項目

。



MOODLE平台課程介紹

學生完成課程後，實習輔

導組協助匯出學生修課情

況excel檔提供給學系，讓

學系了解學生修課情況。



MOODLE課程申請說明

請到學校教務處網站，找

到實習輔導組/學生實習專

區頁面，最上方找【實習

前宣導課程申請】圖示點

入。



MOODLE課程申請說明

進入頁面後，下方有【實

習前宣導課程介紹簡報】(

本簡報檔)，以及【實習前

宣導課程修課申請】，請

詳閱簡報後點選【實習前

宣導課程修課申請】

(google表單)



MOODLE課程申請說明
進入google表單填寫申請
資料，下方會有【修課學

生清單下載連結】，請點

選連結進入google  試算表
，下載空白試算表將修課

學生資料填入，在上傳到

google表單後送出。
1.點選下載連結進入google試算

表下載修課學生清單(空白)

2.將填寫完的excel檔上傳到

google表單



MOODLE課程申請說明

excel檔請填寫學生【班級

】、【學號】、【姓名】

，並請把第一列範例資料

刪除。



MOODLE課程申請說明

實習輔導組將申請人提供之學生清單拉入moodle課程後，會email

告知申請人，請申請人轉知學生於期限內完成課程。建議學生至職

場實習前1個月就完成課程，學系應於課程截止日前1個月提出申請。

例如學生7月1日至機構實習，學生最晚於6月1日完成課程，因學生需

時間看影片，故建議學系於5月1日前提出申請。



MOODLE課程申請說明

此為實習輔導組本學期提供的新功能，也請學系一併協助試用，若

有未完善之處，敬請見諒，感恩。



感謝學系協助
實習輔導組

1150826
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