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115學年度教育部校外實習保險得標廠商為【新光產險】
以下幾點投保事項請各系注意：

１．保單需【５人】起保，未滿5人保單無法成立【中途退保該保單少於5人，

其他未退保之學生的保險契約也無法成⽴】

２．僅60日內起保之保險能投保（例如:今天是115.08.01，僅能於115.10.01前起

保的保險能投保)

３．承保期間為【115.08.01_116.07.31】，【起保日期】需落於承保期間才能受

理。
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到教務處網頁

後，找到實習輔

導組底下的【學

生實習專區】



(舊資料)114學年度之
保險公司相關資訊

(新資料)115學年度之
保險公司相關資訊

115學年度校外實習保險作業流程說明
1.保險相關資料皆放置於【教務處】/【實習輔導組】/【學生實習專區】網⾴
(網頁連結：https://academic.tcu.edu.tw/?page_id=2315）
2.網頁內有【實習學生團體保險】(如下圖所示)，目前尚保留113、114學年度實習保險相關資料，以利需要
查詢舊資料或理賠申請之師生查閱。

3.依照教育部115學年度實習保險得標廠商為【新光產險】，請師長同仁使⽤115學年度保險相關資料。

https://academic.tcu.edu.tw/?page_id=2315


1.請下載115學年度「大專校院校外實習學⽣團體保險」實習保險學⽣名冊(excel檔)，並填妥投保學生相關

資料後，將excel加密保護後（加密密碼一律使用本校統編），檔名修改為【OOO學年度第O學期慈濟大

學OO學系實習生名冊【⽇期OO.OO.OO】(說明：檔名後⾯的⽇期為寄出⽇期)

實習課程資訊 學生加保資訊，請勾選【工作型】

或【學習型】

(註:工作行為學生有領薪資，實習機
構有幫同學加保勞保勞退)

外籍人⼠請務必填這欄資訊

115學年度校外實習保險作業流程說明

https://academic.tcu.edu.tw/wp-content/uploads/2025/08/%E3%80%90%E5%8A%A0%E4%BF%9D%E5%90%8D%E5%86%8A%E7%AF%84%E6%9C%AC%E3%80%91114%E5%AD%B8%E5%B9%B4%E5%BA%A6%E7%AC%ACO%E6%85%88%E6%BF%9F%E5%A4%A7%E5%AD%B8OO%E7%B3%BB%E5%AF%A6%E7%BF%92%E7%94%9F%E5%90%8D%E5%86%8A%E3%80%90%E6%97%A5%E6%9C%9FOOO.OO_.OO%E3%80%91.xls
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編輯完學生基本資料

後，請在寄送出去前，

在【檔案】/【資訊】/
【保護活頁簿】，設置

密碼以保護學生個資。



編輯完學生基本資料後，請在寄送出去

前，在【檔案】/【資訊】/【保護活頁
簿】，設置密碼以保護學生個資。

輸入兩次密碼後，按儲存檔案，就會

加密成功了；請將密碼設置為
08152423【此為學校統一編號】

115學年度校外實習保險作業流程說明
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填寫完加保名冊後，請

至學生實習專區網頁最

上方，點選【實習保險

投保申請(學系)】圖示。
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點選下方【實習保險投保申請(google表單)】



115學年度校外實習保險作業流程說明

請填妥google表單，並
將學生保險投保名冊上

傳(記得加密)後提交，

google表單內也可下載
加保名冊電子檔(空⽩)

上傳完整資訊的學生名

冊(要加密)

完成後按【提交】



感謝各學系所科協助
教務處實習輔導組

聯繫窗口：陳怡孝組員

分機：11128
電子信箱：ss192@gms.tcu.edu.tw

115.09.10
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