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檢附資料

實習合約、公文等有【實習費收費計算】之資料01.
實習費計算表單【需檢附該機構實習學生名冊】02.
實習機構(代墊學生)匯款資訊【需有匯款帳號(含銀行分
行代碼)、實習機構統一編號等資訊】

03.



備妥前頁所列之文

件，將資料送至【教

務處實習輔導組陳怡

孝組員】提出申請
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申請流程【預付款給實習機構】

L O G O

實習輔導組提

出【預付款】

申請

會計處

匯款

告知教學單位付款

日期，請教學單位

聯繫實習機構提供

收據等相關單據

教學單位收到實習機

構實習費收據後，請

交給教務處實習輔導

組怡孝進行結案



請學系所科

收齊學生代墊款單據

並提供付款學生的【學號】、

【姓名】、【身分證號】及

【付款帳號(需含分行代碼)】

將資料繳交至實習

輔導組，由實習輔

導組系統填寫

雜項單付款申請

會計處匯款 結案
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申請流程【學生代墊款核銷】
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業務聯繫窗口

業務承辦人員：教務處實習輔導組　陳怡孝組員

分機：11128(中央)、22730(建國)

電子信箱：ss192@gms.tcu.edu.tw



感謝各學系所科的協助

教務處實習輔導組  敬上


