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提高編級標準作業書製作流程 

 

一、目的 

把抵免學分數達一定標準之新生，提高至適當之年級學期就讀。 

二、依據 

    本校學分抵免辦法。 

三、範圍 

本校辦理學分抵免達提高編級標準之學生。 

四、定義 

開學第一週辦理完畢應辦事宜 

五、作業流程說明 

1. 公告申請抵免及提高編級作業時程 

2. 學生提出申請 

3. 系主任審核 

4. 教務處複核 

5. 應提高編級一學年 

6. 於系統上輸入應提高編級的年級、學期 

7. 辦理加退選課 
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六、作業流程圖  

權責單位或人員  作業流程  預估時程  相關表單或注意事項 

 註冊組   申請提高編級 學分抵免結束 公告辦理抵免及 

提高編級時程 

 

 學生    提 出 申 請  開學第一週  參照學分抵免辦法 

 

 

 系所主任     審   核    開學第一週 

 

 

 教務處      複   核    開學第一週 

 

 

 註冊組   提高編級一學年 開學第一週 

 

 

 課務組    辦理加退選課  開學第一週 

 

 

  

 

 

 

 

 

七、附件 

提高編級申請書(http://www.aa.tcu.edu.tw/file/enroll/form/20.pdf) 

 

 

結束 


