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                                    慈濟大學　圖書訂購單

訂購日期：　  　年　   月　    日
	【　訂購人資料　】

	訂購單位
	　  

	訂購人姓名
	   

	聯絡電話
	（分機）        （公司）             （手機） 

	郵寄地址
	郵遞區號


	繳費方式
	(1)□校內預算/校外計畫支付
雜項單號：
計畫編號：

	會計室承辦人
	

	
	(2)□現金/匯票/支票繳納
   
	出納組承辦人
	

	收據
	收據抬頭：                 統一編號：
收據內是否需有統一編號   □需要      □不需要

	【　訂購圖書明細　】

	序號
	圖書名稱
	數量
	售價

	１
	
	
	

	２
	
	
	

	３
	
	
	

	總計數量／金額
	
	

	綜合業務組經辦人
	
	領書簽收
	


※圖書訂購流程-繳費方式：

請將本訂購單連同付款支票或匯票（抬頭：慈濟學校財團法人慈濟大學，台灣銀行花蓮分行 018004354651）郵寄至慈濟大學教務處綜合業務組收，若需郵寄者請加匯一百元郵資。
※圖書訂購流程(校內預算支付)：
綜合業務組訂購書籍 -> 填寫雜項費用申請單 -> 將訂購單交給綜合業務組 -> 綜合業務組領書簽收 
慈濟大學　教務處綜合業務組

970 花蓮市中央路三段701號　電話：03-8565301分機：1108　傳真：03-8562490

網址：http://www.tcu.edu.tw　E-mail：elaine0906@gms.tcu.edu.tw

